
Ing. Cesar Enrique Polo Castro 

SOFTSIMULATION S.A.S  Carrera 4 No19-49 oficina 409 edificio hoy diario el Magdalena 

MANUAL DE USUARIO PÁGINA 
WEB ASBAMA 

 

  



Contenido 
Ingreso al módulo administrativo ......................................................................................................2 

Crear una noticia ................................................................................................................................3 

Crear informes ...................................................................................................................................5 

 

 

 

  



Ingreso al módulo administrativo 
Se debe ingresar por la url: http://asbama.com/login  

Se encontrará con una página como la que se muestra en la Ilustración 1, una vez ahí deberá 

ingresar inicio de sesión con el usuario comunicaciones@asbama.com y contraseña: Asbama2018$ 

 

Ilustración 1 - Inicio de sesión 

 

Una vez en el panel administrativo se podrá observar un tablero de control como el que se 

observa  

 

Ilustración 2 - Panel administrativo 

http://asbama.com/login
mailto:comunicaciones@asbama.com


En la parte derecha se encontrar los diferentes menús en los cuales se podrá gestionar la 

información del portal, informes, noticias, suscriptores y cerrar la sesión activa, tal como se 

observa en la Ilustración 3 

 

Ilustración 3 - Menú gestión de plataforma 

Crear una noticia 
Para crear una noticia se deberá seleccionar la opción noticias en el menú mostrando inicialmente 

una lista de todas las noticias publicadas en el portal tal como se muestra en la Ilustración 4, en 

esta vista se podrá crear, editar o eliminar 

 

Ilustración 4 - Vista de noticias 

Al darle clic en crear noticia se accederá a una vista como se muestra en la Ilustración 5, en esta 

podrá realizar la redacción de la noticia la cual se colocará publica en el portal los campos son 



antetítulo, título y descripción,  para efectos de la noticia solo se hace necesario el título y la 

descripción 

 

Ilustración 5- Creación de noticias 

Para cargar una multimedia a la noticia se debe dar clic en la opción multimedia, esto permitirá 

seleccionar archivos una vez se carguen los archivos se podrá seleccionar cual se desea que sea la 

imagen de portada. 

 

Ilustración 6 - Agregar multimedia 

Esa imagen será la que quede en la parte publica tal como se observa en la Ilustración 7 



 

Ilustración 7 - Listado de noticia 

Se podrá editar al darle clic en el primer icono de las acciones como se muestra en la Ilustración 8 

 

Ilustración 8 - Acciones noticias 

 

Crear informes 
Para la creación de informes se deberá dar clic en la opción de informes, los cuales son 

categorizados por Boletín agroclimático, Boletín informativo e informe de gestión. 

Los campos serán título, palabras claves, categoría, año de publicación imagen de portada y 

documento PDF de máximo 20 MB, dicha vista será como la que se muestra en Ilustración 9  



 

Ilustración 9 - Formulario creación de informes 

 

Además por cada informe se podrá realizar envió masivo de información a las personas que se han 

suscrito, en la tercera opción de la casilla opciones Ilustración 10 

 

Ilustración 10 - Envió de correo masivos 



A los suscriptores les llegará un correo como el que se muestra en la ¡Error! No se encuentra el 

origen de la referencia., el correo llegara con el pdf adjunto para efectos de visualización.

 

Ilustración 11 - correo masivo 

 


