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1. INFORMACION GENERAL PARA LOS OFERENTES

Estos términos de referencia describen las condiciones técnicas, econdmicas, legales y
contractuales que se deben tener en cuenta para elaborar y presentar la oferta para el objeto de
que trata el presente proceso. Al Oferente que sefiale condiciones diferentes a las establecidas
en este documento, éstas no le seran tenidas en cuenta; es decir, en caso de presentarse se
tendran por no escritas. ’

1.1.  Objeto.

La venta mediante el proceso de enajenacién directa por oferta en sobre cerrado de parque
automotor y ciclomotor dado de baja de propiedad de la universidad de! Magdalena, a favor del
oferente que, habiendo cumplido los requisitos habilitantes establecidos en los presentes
términos, haya presentado el mejor precio de compra en cada uno de los siguientes bienes:

. Camioneta Ford - F150 modelo 1985 con placas OLX - 008

. Buseta Nissan modelo 1998 con placas OQE - 717

. Camioneta Toyota Prado modeio 2000 con placas AWL - 085

. Camioneta Toyota Burbuja modelo 2003 con placas AWL -128 (Blindada)
. Honda Eco — QIY83A

. Honda Eco — NDA968

. Suzuki Ax 115 - RDP0OSA

~NoOobhWN-=

Como consecuencia de la Adjudicacion y una vez realizado el pago total del precio ofertado, el
adquirente tendré derecho a celebrar el contrato de compraventa sobre el bien (es) ofertado (s)
y suscribir los demas documentos para materializar el traspaso de los bienes a su propiedad.

1.2. Marco Legal.

La Universidad del Magdalena es un ente universitario auténomo, con régimen especial conforme
lo establece los Articulos 28 y 57 de la Ley 30 de 1992, con régimen de contratacion especial
acorde a lo establecido en los Articulos 93 y 94 ibidem, régimen especial adoptado por parte de
UNIMAGDALENA mediante el Acuerdo Superior N° 010 de 2013, el cual se rige por los principios
de la Funcién Administrativa y las normas de derecho privado en especial las establecidas en el
Cadigo Civil y del Comercio.

El presente proceso de contratacion y el contrato que llegue a suscribirse, se regird por el
ordenamiento juridico que le es propio, Acuerdo Superior 010 de 2013, la Resolucion Rectoral N°
624 de 17 de agosto de 2018 “Por medio de fa cual se adopltan procedimientos administrativos
para dar de baja bienes muebles de la Universidad del Magdalena”, los Teérminos de Referencia,
las condiciones de la oferta que acepte UNIMAGDALENA y las demas clausulas en las que
recojan el acuerdo de las partes.
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Los bienes objeto de enajenacidn fueron dados de baja mediante las Rescluciones N° 051 y 094
de 2019 expedidas por la Vicerrectoria Administrativa.

Los interesados podran revisar la normatividad aplicable para este proceso en la pagina Web
Institucional www.unimagdalena.edu.co en el link de Contratacion.

1.3. Interpretacién de los términos de referencia.

Los Términos de Referencia deben ser interpretados como un todo y sus disposiciones no deben
ser entendidas de manera separada; por lo tanto, a éstos se integran los anexos y adendas. El
orden de los capitulos y nhumerales de estos términos no deben ser interpretados como un grado
de prelacién entre los mismos. Los titulos utilizados en estos términos sirven sélo para identificar
textos y no afectaran la interpretacion de los mismos. Cuando por alguna circunstancia el dia del
vencimiento de un piazo fuese declarado un dia inhabil para UNIMAGDALENA, mediante adenda
se haran los ajustes al cronograma correspondiente.

1.4. Observaciones a los términos de referencia.

Cualquier observacién a los Términos de Referencia debera remitirse al Grupo de Contratacion
de UNIMAGDALENA al correo electrénico contratacion@unimagdalena.edu.co, o en medio fisico
en la recepcion de documentos de la Institucién localizada en ta Carrera 32 N° 22 - 08 de Santa
Marta D.T.C.H., del Edificio Administrativo “Roque Morelli", en los plazos establecidos en el
Numeral 1.24. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA. UNIMAGDALENA no se
responsabiliza por documentacién y/o observaciones enviadas a otras direcciones electronicas o
fisicas diferentes a las mencionadas anteriormente, o por fuera del cronograma de la
convocatoria, en caso contrario estas no seran tenidas en cuenta.

Cualquier modificacidén que se introduzca en los términos de referencia se hara mediante Adenda
y se comunicara a través de la pagina web www.unimagdalena.edu.co , en el fink de contratacion
y/o a través de correo electrénico.

1.5. - Impuestos, Tasas y Contribuciones

Por |a naturaleza juridica y tributaria de la Universidad no le aplica para este tipo de contratos
ningun tipo de impuestos o gravamenes a cargo del adquirente, con excepcion de los que se
generen por cuenta del traspaso del vehiculo adjudicado, los cuales seran a cargo
exclusivamente del adquirente.

1.6. Requisitos minimos para participar.

Podran participar todas las personas naturales o juridicas, con capacidad legal, de conformidad
con las disposiciones legales colombianas, que no se encuentren incursas en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad prevista en la Constitucién Politica o en la Ley y que cumplan con
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los requisitos habilitantes establecidos en el Numeral 2.1 de los presentes Términos de
Referencia.

1.7. Existencia y representacion legal.-

Personas Naturales

Se acredita mediante copia legible de la cédula de ciudadania o cédula de extranjeria. En caso
de ser persona extranjera no residente en el Pais, debera cumplir con lo fijado en el articulo 477
del Cadigo del Comercio.

Personas Juridicas Colombianas

Para las de derecho privado se acredita mediante el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal, para las de derecho publico
con el documento establecido por la Ley. Si el representante legal tiene restricciones para
contraer abligaciones en nombre de la misma, debera adjuntarse el documento de autorizacion
expresa del érgano competente.

Personas Juridicas Extranjeras

Aguellas con sucursal en Colombia, en la misma forma que las personas juridicas colombianas,
las que no tengan sucursal en el pais, deben cumplir con los requisitos establecidos en el Articulo
58 de la Ley 1564 de 2012 por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y se
dictan otras disposiciones y a lo establecido para estos casos, en el Numeral 22.4, del Articulo
22 de la Ley 80 de 1993. Debera adjuntarse a la oferta las actas de las respectivas juntas
directivas o asambleas de socios mediante las cuales se autorice a los representantes legales de
dichas personas juridicas a presentar la oferta.

1.8. Visita

I.os interesados podran inspeccionar los bienes de su interés en la fecha y hora establecida en
el Numeral 1. 24. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA. Correspondiente al presente
proceso, para lo cual se designara un funcionario de la Universidad del Magdalena, gue atienda
a los interesados.

Los bienes se venderan en las condiciones fisicas en que se encuentren y que deben ser
verificadas por los oferentes. Las fotos y descripciones de los bienes estaran disponibles en las
especificaciones técnicas de los términos de referencia y son parcialmente ilustrativas, por lo
tanto, no son un medio idéneo y suficiente para establecer las condiciones reales de los bienes.
Las fotos y descripciones publicadas no sustituyen la obligacion de los oferentes de
inspeccionarios y realizar las verificaciones que correspondan.
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1.9. Costo de preparacion de la oferta.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasidn del analisis de los documentos
del proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y presentacidn de las ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacién en el proceso de contratacion estaran a cargo exclusivo de los interesados y
Oferentes.

1.10. Idioma de la oferta.

La oferta debera ser presentada en idioma castellano, los documentos en idioma extranjero
deberan ser acompariados con traduccién simple, salvo los casos en que la ley exija traduccion
oficial.

1.11. Presentacion de la oferta.

Las ofertas estaran conformadas por dos (2) sobres, que se presentaran cerrados, separados y
marcados como sobre N° 1 (requisitos habilitantes) y sobre N° 2 (oferta econdmica), éste ultimo
se presentara Unicamente por los participantes que resultaron habilitados en la fecha prevista
para la audiencia y se abrira transcurridos quince {15) minutos de la hora prevista para el inicio
de la misma.

El Sobre N° 1 debera contener la documentacién para la acreditacion de los requisitos
habilitantes exigidos para participar en el presente Proceso. La Universidad del Magdalena dara
a conocer el Informe Inicial de verificacion de requisitos habilitantes, conforme a los
requerimientos establecidos en el numeral 2.1.de los presentes Términos de Referencia y los
Participantes podran presentar observaciones frente al contenido del mismo.

Durante esta etapa la Universidad del Magdalena atendera las observaciones al Informe Inicial
de verificacion de requisitos habilitantes y los Participantes tendran oportunidad de subsanar los
documentos contenidos en el Sobre N° 1, cuando hubiere lugar a ello.

La Universidad del Magdalena, en el plazo establecido en el Cronograma del Proceso, publicara
el Infforme Final de verificacion de requisitos habilitantes.

Unicamente los Participantes que cumplan y acrediten los requisitos habilitantes (2.1) y de
participacidén exigidos en los presentes Términos de Referencia, podran avanzar hacia la
siguiente etapa que es la presentacion del Sobre N° 2, el cual debera contener la oferta de valor
de compra del bien o bienes sobre los que desea ofertar (Formato Anexo N° 3).

Este sobre solo se debe entregar el dia designado para realizar la audiencia de ofertas
econdmicas.
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Los sobres deberan estar rotulados de la siguiente manera:

UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

VENTA MEDIANTE EL PROCESO DE
ENAJENACION DIRECTA POR OFERTA EN
SOBRE CERRADO

N° BIEN (ES):
(Sobre N° 1 REQUISITOS HABILITANTES )

UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

VENTA MEDIANTE EL PROCESO DE
ENAJENACION DIRECTA POR CFERTA EN
SOBRE CERRADO

N*® BIEN (ES):
(Sobre N° 2 OFERTA ECONOMICA )

Los documentos deben estar foliades en forma continua ascendente e independiente.

Cuando la oferta sea suscrita a través de apoderado debera acompanarse el respectivo poder
con presentacion personal ante notario y firmado por la persona que lo acepta, en caso contrario
la oferta sera rechazada.

Todos los documentos que presenten los participantes con ocasién del Proceso, incluyendo,
aungue sin limitacién, los Sobres, deberan presentarse sin tachaduras, enmiendas o palabras
interlineadas.

Cada uno de los documentos incluidos en cada uno de los Sobres debera estar numerado,
preferiblemente, en el Angulo superior derecho.

Cada uno de los Sobres debera presentarse con el objeto establecido en los presentes Términos
de Referencia y sujetarse a los requisitos establecidos en los mismos.

Al momento de apertura de las ofertas UNIMAGDALENA revisara si estas se encuentran
debidamente foliadas, de no ser asi se procedera a foliarlas nuevamente.

No se recibiran ofertas que lleguen por fax o correo electrénico, igualmente no se aceptaran
ofertas complementarias o modificaciones que fueran presentadas con posterioridad a la fecha y
hora de cierre del presente proceso.
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lLas ofertas que se presenten después del plazo y hora fijjado en el Numeral 1.24.
CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA, o en un lugar distinto al sefalado en estos términos
se consideraran extemporaneas y se entenderdn como no presentadas, por lo tanto, no se les
dara apertura, y por tal motivo no haran parte del proceso, en consecuencia, se procedera a su
devolucién en cualquier momento, previa solicitud del interesado.

1.12. Vigencia de la oferta.

La oferta debera tener minimo una vigencia de sesenta (60) dias habiles, contados a partir de la
fecha de entrega de la misma, lo cuales se podran prorrogar por un término igual a solicitud de la
Universidad.

1.13. Efectos de la presentacién de la oferta.

Presentada la oferta y finalizado el plazo previsto para tal efecto, ésta es irrevocable y El Oferente
no podra modificar el contenido ni alcance de la misma, salvo disposicién en contrario gue
establezca UNIMAGDALENA en desarrollo del proceso y respetando los derechos de igualdad y
debido proceso de todos los Oferentes. ‘

1.14. Retiro de la oferta.

El Oferente podra solicitar por escrito el retiro de su oferta antes del plazo y hora fijado en el
Numerat 1.24. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA, para el cierre de entrega de ofertas y
apertura de las mismas. En este caso la oferta serd devuelta sin abrir, at Oferente o a la persona
autorizada de lo cual se dejara constancia en el acta de ofertas presentadas.

Una vez finalizado el proceso de seleccion los Oferentes no favorecidos con la adjudicacion del
contrato, podran acercarse a reclamar la oferta y los demas documentos una vez perfeccionado
el contrato, previa solicitud por parte de ellos.

1.15. Definiciones Generales. -

Para todos los efectos contractuales y legales se adoptan las siguientes definiciones:

OFERENTE: Persona natural o juridica que haya presentado oferta para participar en la
convocatoria.

ADQUIRENTE: Oferente que realice la mayor oferta por cada uno de los bienes objeto del
presente proceso. En el caso de ofertas inferiores al valor minimo de venta (oferta condicional),
para ostentar la condicién de ADQUIRENTE, se requiere la aprobacién de |a oferta por parte de
UNIMAGDALENA.
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VALOR INICIAL VENTA: Sera el valor fijado inicialmente por UNIMAGDALENA, que equivale al
valor minimo de venta de conformidad con el avalué realizado.

VALOR INICIAL DE OFERTA: Sera el valor inicial fijado por los oferentes dentro del sobre N° 2
segun formato establecido en el anexo N° 3 y que sirve de referencia para iniciar la audiencia
publica. '

1.16. Especificaciones de los bienes, precio de avalué y minimo de venta para presentar
postura.-

BIEN N°01

CANMIONETA MARCA FORD TIPO F-150 MODELO 1995 DE PLACA OLX 008
Marca: FORD Modelo: 1995 Linea: F-150

Placa: OLX - 008 Motor: 8V Serie; AJF1SP=21767

Color: ROJO SEVILLA Y AZUL Matriculado en: ARACATACA

PRECIO MINIMO DE VENTA: SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS COLOMBIANOS
($6.500.000,00 ML.C),

BIEN N°02

BUSETA MARCA NISSAN TIPO U41 MODELO 1998 DE PLACA OQE 717
Marca: NISSAN Meodelo: 1998 Linea: V - 41

Placa: OQE — 717 Motor: TD42014764T Serie: T5U41080394
Chasis: T5U41080394 Color: BLANCO Matriculado en: SANTA MARTA

PRECIO MINIMO DE VENTA: CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS COLOMBIANOS
($5.600.000,00 MLC),

BIEN N° 03

CAMIONETA MARCA TOYOTA TIPO PRADO [LC90] MODELO 2000 DE PLACA AWL 085
Marca: TOYOTA  Modelo: Linea: PRADO

Placa: AWL 085 Motor: 0803810
Chasis: 9PH11VJ95YS001988 Color: GRIS Matriculado en: ARACATACA

PRECIO MINIMO DE VENTA: DIEZ MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS COLOMBIANOS
($10.200.000,00 MLC),
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BIEN N° 04

CAMIONETA MARCA TOYOTA TIPO BURBUJA [LC80] MODELO 2003 DE PLACA AWL 128
Marca: TOYOTA  Modelo: 2003 Linea: BURBUJA VX

Placa: AWL 128 Motor: 1FZ0533023
Chasis: 8XA11UJ803818622 Color: PLATA ARABE Matriculado en: ARACATACA

PRECIO MINIMO DE VENTA: NUEVE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
COLOMBIANOS ($9.900.000,00 MLC).

BIEN N° 05

MOTOCICLETA MARCA SUZUKI TIPO AX 115 MODELO 2002 DE PLACA RDPQ9A
Marca: SUZUKI Modelo: 2002 Linea: AX 115

Placa: RDPQ9A Motor: MT 100 CC
Chasis: 9F5BF14A32C029982 Color: NEGRA Matriculado en: SANTA MARTA

PRECIO MINIMO DE VENTA: CIENTO SETENTA MIL PESOS COLOMBIANOS ($170.000,00
MLC),

BIEN N° 06

MOTOCICLETA MARCA HONDA TIPO ECO MODELO 2008 DE PLACA QIYB3A
Marca: HONDA Modelo: 2008 Linea: ECO

Placa: QlY- 83 Motor; MT 100 CC
Chasis: MEBLHAIIED79M019S2 Color: NEGRO Matriculado en; SANTA MARTA

PRECIO MINIMO DE VENTA: UN MILLON CIEN MIL PESOS COLOMBIANOS ($1.100.000,00
MLC),

BIEN N° 07

MOTOCICLETA MARCA HONDA TIPO ECO MODELO 2009 DE PLACA NDA96B
Marca: HONDA Modelo: 2009 Linea; ECO

Placa: NDAS6B Motor: MT 100 CC
Chasis: 9fMHA11259F00Q960 Color: ROJO Matriculado en: SANTA MARTA

PRECIO MINIMO DE VENTA: UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS COLOMBIANOS
($1.200.000,00 MLC).
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El valor base de negociacion de los bienes antes mencionados, se obtuvo como resultado del
avalué comercial realizado por la empresa especializada COLSERAUTC con destino a la
Universidad del Magdalena

1.17. Compromiso anticorrupcion. -

Los Oferentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Formato. Anexo N°
2 en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte del oferente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contrataciéon actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la
terminacién anticipada del contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacion
del mismo, sin perjuicio de las consecuencias legales, que tal incumplimiento tenga.

1.18. Ndamero minimo de ofertas habiles. -

Se entiende por oferta habil agquella que cumple con los requisitos habilitantes establecidos de
conformidad con los Términos de Referencia, el nimero minimo de ofertas habiles para no
declarar desierto este proceso es una (1).

1.19. Diligenciamiento de formatos y documentacién soporte de la informacién
consignada en los mismos. -

En caso de suceder, El oferente debera utilizar y diligenciar los formatos suministrados por
UNIMAGDALENA y adjuntarlos a la oferta, con los respectivos soportes, segun lo establecido en
estos Términos de Referencia. UNIMAGDALENA se reserva el derecho de ampliar y verificar
toda la informacién suministrada en fa oferta.

1.20. Informacién de caracter ptblico y/o confidencial. -

Se entiende que, con la presentacion de la oferta, el oferente conoce y acepta que, en desarrollo
de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, la informacién incluida en su oferta
para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes es publica, por ello, cualquier persona
que acredite interés legitimo podra obtener copia de la misma previa solicitud por escrito y pago
del valor de las copias. Aquella gue por razoén legal se le pueda dar tratamiento de confidencial,
el oferente debera indicarla expresando la razén por la que se le debe otorgar tal caracter, de
conformidad con lo establecido en la legislacion colombiana. El oferente sera responsable por el
manejo de la informacién que reciba de UNIMAGDALENA y debera respetarla, de acuerdo con
la Constitucién y la Ley.
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1.21. Lugary oportunidad para la presentacién de la oferta.

El sobre N°1 debera ser dirigido al Grupo de Contratacién y presentado en medio fisico y digital
en la recepcidn de documentos de UNIMAGDALENA localizada en la Carrera 32 N° 22 - 08 de
Santa Marta D.T.C.H., del edificio administrativo “Roque Morelli”, hasta el dia y la hora establecida
en el Numeral 1.24. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA de la presente convocatoria. No
se aceptaran ofertas enviadas por correo electronico o medios telematicos ni entregadas en otras
dependencias de UNIMAGDALENA.

El sobre N°2 gue contiene la oferta econémica debera ser presentado en la fecha y hora
establecidas en el cronograma (1.24) para la celebracién de la audiencia publica.

La hora de la entrega de las ofertas que tomara como referencia UNIMAGDALENA, es |la dada
por la Superintendencia de Industria y ~Comercio, acorde con el sitio web
www.horalegal.sic.qov.co., pues de acuerdo con lo establecido en el numerat 5 del articulo 20 del
Decreto 2153 de 1992, la Superintendencia de Industria y Comercio mantiene, coordina y da la
hora legal de ia Republica de Colombia, esta hora sera visualizada en el computador de la
ventanilla de Recepcién de documentos de UNIMAGDALENA.

1.22. Forma de comunicacién de los actos emitidos dentro del proceso precontractual

El Informe de verificacion de los requisitos habilitantes, las adendas y cualquier acto
administrativo que se expida en el desarrollo del proceso se publicara en la pagina institucional
www.unimagdalena.edu.co en el link de Contratacion.

Los Oferentes podran solicitar aclaraciones a los documentos mencionados, las cuales deberan
remitirlas al correo electrénico contratacion@unimagdalena.edu.co, o en medio fisico en la
recepcion de documentos de la Institucién localizada en la Carrera 32 N° 22 - 08 de Santa Marta
D. T. C. e H., del Edificio Administrativo “Roque Morelli’, en el Horario de Lunes a Viernes de 8 a
6 P.M. en caso contrario estas no seran tenidas en cuenta.

Mediante la suscripcion del Formato. Anexo N° 01 “Modelo de Carta de Presentacion de la
Oferta’, los Oferentes aceptan que los actos administrativos de declaratoria de desierta o de
adjudicacion de !a presente Convocatoria se notificaran por medio electrénico al correo
establecido en dicho documento y de conformidad con lo fijado por el Articulo 67 de la Ley 1437
de 2011. Las comunicaciones remitidas a UNIMAGDALENA desde cuentas de correo distintas a
la antes mencionada, no seran tenidas en cuenta. Para todos los efectos el correo de
comunicacién oficial del oferente sera el suministrado en la Carta de Presentacion de la Oferta.

1.23. Desistimiento y Sanciones. -

El Oferente que haya incumplido las condiciones generales de los presentes términos no sera
admitido en ningun nuevo proceso. Lo anterior en ningun caso dara lugar a una indemnizacion a
su favor.
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Si el Oferente no realiza el pago total del precio del bien (es) en los términos previstos, deberd
pagar a UNIMAGDALENA el 20% sobre el valor de la oferta presentada, suma esta que podra
ser descontada con cargo a los dineros previamente consignados a la Universidad.

Para todos los efectos del contrato, se entenderd que el oferente desiste de la compra si
transcurrido treinta {30} dias habiles desde la adjudicacién no hubiese retirado el bien o bienes
ofertados, dejando en libertad a la Universidad para disponer de estos.

El contrato que se suscriba prestara mérito ejecutive de acuerdo con el reglamento de cobro por
jurisdiccion coactiva expedido por la Universidad del Magdalena (Resolucién Rectoral N°828 del

30 de noviembre de 2018).

1.24. Cronograma de la Convocatoria. -

A continuacion, se presenta el cronograma del proceso contractual:

ACTIVIDAD

PLAZO

RESPONSABLE

Publicacién de la Resolucién de apertura y
los Términos de Referencia del proceso

28 de Agosto de
2019

Grupo de Contratacién

Hasta las 6:00 PM

presentadas.

CR)gfs;rev:;:nes a los Terminos de del 30 de agosto | Interesados
' de 2019
Respuesta a las observaciones | 02 de septiembre | Grupo de Contratacién —

de 2019

Unidad gestora.

Del 29 de agosto

elaboracion de acta de recepcion.

. . . . hasta el 12 de
Visita para inspeccionar los bienes septiembre de Interesados
2019

o .. 13 de septiembre
]Enttﬁ.?a tde Sobre N° 1. Requisitos de 2019 hasta | Oferentes.
abilitantes 4:00pm
. o 13 de septiembre | Grupe de Archivo vy
Cierre para entrega sobre N° 01 vy de 2019 desde las | Gestibn Documental -

4:01pm

Grupo de Contratacion.

Publicacién del Informe preliminar de
Verificacion de requisitos habilitantes.

17 de septiembre
de 2019

Comité Evaluador

Observaciones, aclaraciones

Hasta las 6:00 PM

presentadas y publicacion del Informe final

subsanaciones y  presentacion de del . 20 de Oferentes
. septiembre de

documentos cuya calidad sea formal. 2019

Respuesta a las observaciones | 23 de septiembre

de 2019

Comité Evaluador
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Publicacion del listado de oferentes que

participaran en la audiencia y bienes a | 23 de septiembre Comité Evaluador

vender — lugar de realizacibn de la | de 2019
audiencia

. Oferentes — Grupo de
Audiencia ptiblica y recepcién de ofertas en 25 de Septiembre Contratacion Oficina

sobre cerrado (sobre N°2) de 2019 a las 3:00 Asesora Juridica- -

P.M. Ordenador del gasto

Publicacion del Acto administrativo de | 27 de septiembre

adjudicacion y/o declaratoria de desierta. | de 2019 Ordenador del gasto

2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

El no cumplimiento de un requisito formal, es decir no necesario para la comparacion de las
ofertas, podra ser subsanado o aclarado a solicitud de UNIMAGDALENA, en caso de no hacerse
en el plazo establecido sera causal de rechazo de la misma.

El no cumplimiento de un requisito sustancial, es decir necesario para la comparacién de las
ofertas causa inmediato rechazo de la misma. No obstante, UNIMAGDALENA podra solicitar
aclaraciones sobre requisitos de caracter sustancial incluidos en las ofertas, y en caso de no
hacerse en el plazo establecido causa rechazo de la misma.

Las ofertas presentadas oportunamente se someteran a un proceso de verificacidn a cargo de un
comité designado para tal fin asi:

o \Verificacion del cumplimiento de requisitos habilitantes.

21. Requisitos Habilitantes. -

Se relacionan los documentos que debe aportar el oferente para verificar el cumplimiento de los
requisitos asi:

1. Carta de presentacion de la oferta firmada por el oferente o su apoderado, donde el
interesado establezca claramente los bienes objeto de su interés y por los cuales piensa
participar dentro del proceso. (Formato. Anexo N° 1)

2. Certificado de existencia y representacion legal del oferente expedido por la Camara de
Comercio del domicilio principal de sus negocios, con vigencia no mayor a 30 dias
calendario anteriores a la fecha de entrega de la oferta.

3. Copia de la cédula de ciudadania del oferente o representante legal segun el caso.

4. En caso que el oferente sea persona natural obligada a llevar contabilidad debera adjuntar
copia de |a informacién contable del tltimo afio exigido por las normas tributarias. (en caso
de aplicar) .

5. En caso que el oferente sea persona juridica debera adjuntar estados financieros de la
sociedad o estados financieros consalidados del grupe empresarial de la vigencia 2018.
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En caso que la persona juridica no esta obligada a tener revisor fiscal debera aportar: a.
Principales cuentas del estado de pérdidas y ganancias y b. cuentas contingentes
deudoras y acreedoras. (en caso de aplicar)

6. En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal,
las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso, el contrato y todas las
actividades directa o indirectamente.

7. Formato de Compromiso Anticorrupcion debidamente diligenciado. (Formato. Anexo N°
2).

8. Declaracién Juramentada de la procedencia de los recursos econémicos con los cuales
presentara la oferta y/o pagara el valor de los bienes adjudicados.

9. Recibo de consignacion por una suma equivalente al 20% del vaior minimo de venta del
bien o cada uno de los bienes sobre los cuales pretenda ofertar (avalud). En caso de no
resultar favorecido en el proceso se le reintegrara el valor consignado.

La consignacidn debera hacerse en el Banco de Occidente en la Cuenta Cotriente N° 870-04105-
0 a nombre de la Universidad del Magdalena NIT 891.780.111-8, especificando el nombre de
quien consigna y el valor de la misma, que debe coincidir con la identificacién de la persona
natural o juridica que presenta la oferta.

UNIMAGDALENA verificara del Oferente, los siguientes:

1. Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de ia Republica, donde
conste, No encontrarse reportado como responsable fiscal.

2. Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, donde
‘conste que No registrar sancicnes o inhabilidades vigentes.

3. Antecedentes Judiciales expedido por el Ministerio de Defensa Nacional — Policia
Nacional de Colombia.

4. Antecedentes en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas, segun el caso.

2.2. Declaraciones y Aceptaciones Expresas. -

E! oferente manifiesta que las actividades que ejerce las realiza de acuerdo a la ley y sus
recursos proceden de origen licito, declara obrar de buena fe, cumplir con los requisitos de ley
para participar en el proceso y es responsable por la veracidad de la informacién suministrada.

El oferente declara haber leido y acepta las presentes condiciones generales del presente
proceso.

El oferente acepta que, una vez realizada una oferta, ésta es vinculante y la misma no podra ser
reducida, en caso de desistir asumira las consecuencias establecida en el numeral 1.23 de los
presentes términos.
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El oferente conoce y acepta que la simple participacién en el presente proceso, conlleva la
expresa aceptaciéon de las condiciones de la misma, del estado y condiciones del bien (es) y de
la normativa que le es aplicable.

El oferente al ofertar manifiesta que conoce la normativa que regula el (los) bienes (s} que son
objeto del presente proceso y garantiza el cumplimiento de todos los requerimientos exigidos por
las autoridades y entidades de control para su retiro, comercializacién, utilizacién y se
compromete a acreditar todos los documentos que UNIMAGDALENA le requiera al efecto.

El oferente declara y conoce que se debe ofertar por cada bien de manera individua! y que cada
oferta es independiente y en ningln caso podra oponer las condiciones, pagos o garantias de un
bien adjudicado a otra operacién.

El oferente conoce y acepta que UNIMAGDALENA podra vetar su participacién o compra, en
cualquier momento, cuando no pase los filtros establecidos para garantizar la legalidad y
transparencia de la operacion.

Estas declaraciones se entienden aceptadas con la firma del Formato Anexo N° 1 Carta de
Presentacién de la Oferta.

2.3. Rechazo de las ofertas. -

Las ofertas seran rechazadas en los siguientes casos:

1. Cuando se encuentre o compruebe que el oferente esta incurso en alguna de las
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones previstas en la Constitucién o en la
Ley o tenga conflicto de intereses para celebrar el contrato.

2. Cuando se presente la oferta sometida al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad que represente un condicionamiento para la Universidad.

3. Cuando el Oferente habiendo sido requerido por la Universidad del Magdalena para
aportar documentos, suministrar informacién o realizar aclaraciones, no los allegue
dentro del término fijado para el efecto, o habiéndolos aportado, no esté acorde con
las exigencias establecidas en los Términos de Referencia.

4. Cuando en la oferta se deje de incluir informacién o documentos que, de acuerdo con
los Términos de Referencia, se consideren necesarios para la presentacion de la
oferta.

5. Cuando el valor de la oferta sea inferior al precio minimo de venta establecido en los
presentes Términos de Referencia.

6. Cuando la oferta se presente extemporaneamente o en una dependencia diferente a
la definida en fos Términos de Referencia.

7. Cuando se descubra y constate por via administrativa falsedad material o ideoldgica
en cualquiera de los documentos de la oferta.
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8. Cuando se descubra cualquier intento de fraude o engafio por parte del oferente a la
entidad o a los demas participantes.

9. Cuando el oferente en el sobre N°2 — oferta econdmica, realice modificaciones,
consigne items no relacionados, o no incluya toda la informacion solicitada en dicho
formulario, que impida la valoracion de ofertas en igualdad de condiciones o cuando
dicho formulario sea presentado con enmiendas o tachaduras o no esté debidamente
firmado por el Representante Legal.

10. Cuando la oferta econdémica realizada no se presente dentro del término establecido
para ello.

2.4. Criterios de elegibilidad del adquirente en caso de no presentarse a suscribir el
contrato el primer adquirente. -

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adquirente no suscribiese el
contrato dentro del término sefialado en estos Términos de Referencia, UNIMAGDALENA lo
adjudicara dentro de los diez (10) dias habiles siguientes, al oferente que haya ofrecido el
siguiente mayor valor, atendiendo al principio de economia de la Contratacién Publica siempre y
cuando su propuesta se encuentre vigente.

2.5. Declaratoria de desierta. -

UNIMAGDALENA podra declarar desierto €l presente proceso de seleccion, en los siguientes
casos:

- No haya voluntad real de participacidn por ausencia de oferentes.
- No exista una oferta habil para iniciar la audiencia.

La declaratoria de desierta se efectuara mediante acto administrativo en el que se sefialaran en
forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisién, el acto administrativo
se notificara de conformidad con lo establecido en la Ley 1437 de 2011, el cual admite recurso
de reposicién, al cual se le dara el tramite establecido en la norma mencionada.

2.6. Adjudicacion del contrato.

La adjudicacion se hara mediante resolucion expedida por el ordenador del gasto y sera notificada
al adquirente o a su apoderado debidamente constituido, y demas Oferentes conforme a lo
establecido en estos términos. El acto de adjudicacion no tendra recursos por la via gubernativa.
Podra impugnarse mediante el ejercicio de la accién de nulidad y restablecimiento del derecho,
segln las normas establecidas en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo (Ley 1437 de 2011}
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2.7. Incumplimiento del adquirente.

Si el adquirente no suscribe el contrato dentro del término previsto o no acredita el cumplimiento
de los requisitos previos para su firma, debera pagar a UNIMAGDALENA el 20% sobre el valor
de la oferta presentada, suma esta que se entiende cancelada con cargo a los dineros
previamente consignados por parte del oferente.

3. AUDIENCIA PUBLICA PARA LA ENAJENACION DIRECTA POR OFERTA EN SOBRE
CERRADO

La universidad dara inicio a la audiencia en la hora y fecha establecido en el numeral 1.24, dando
lectura de los oferentes que fueron habilitados para participar en la audiencia y cuales son los
bienes a licitar. Seguidamente se debera verificar que los oferentes habilitados estén presentes
en la audiencia, que se haya recibo su propuesta econdmica. El oferente podra asistir mediante
apoderado, al cual debera presentar el poder respectivo.

Habiéndose verificado la asistencia y la entrega de los sobres N° 2 se procedera abrir(los) en
orden en el cual fue (ron) presentado(s) y se dara lectura del valor de cada propuesta y el bien a
que corresponda. En caso de que el valor ofertado sea inferior al valor minimo de venta estipulada
por la Universidad para cada bien, dicho oferente no podra participar en la audiencia y su
propuesta sera rechazada dentro de la audiencia, dejandose constancia de dicha situacién.

De esta audiencia se levantara un acta en la que se describira todos los aspectos relevantes de
misma, la cual también podra ser filmada para todos los efectos probatorios a que haya lugar

En caso de empate entre dos o mas oferentes, si el oferente fuere una entidad publica, esta se
preferira para efectos de adjudicar los bienes a titulo de venta, si el empate se presenta entre dos
o mas entidades pUblicas o entre dos o mas personas privadas, se les citard a ambas partes a
una audiencia especial que se realizara al dia siguiente, donde se les dara la oportunidad de
presentar una nueva oferta con la finalidad de lograr un desempate.

Para efectos de la entrega de los bienes se aplicaran en lo pertinente las normas del cédigo civil
y codigo de comercio. Realizada la venta, los riesgos de |la cosa corren por cuenta del adquiriente.

Si solo se presenta un oferente a la audiencia. En tal evento, se dara apertura a la oferta
econdmica presentada por este y si la misma contempla un valor de compra igual o superior al
minimo de venta establecido por la Universidad, se adjudicara el proceso de seleccion a dicho
oferente por el valor de su oferta.
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3.1. Audiencia para Mejora de Ofertas.

La audiencia para mejorar ofertas se llevara a cabo el dia(s) habil siguiente a la fecha de la
audiencia con los oferentes que resulten empatados en la Audiencia publica para la recepcién de
ofertas realizada de acuerdo al cronograma establecido. Dicha audiencia de mejora de ofertas se
llevara a cabo a la misma hora y en el mismo lugar de la audiencia inicial para la enajenacién
directa por oferta en sobre cerrado, con el fin que los oferentes mejoren sus ofertas inicialmente
presentadas, en la misma se definiran el o los adjudicatarios, en todo caso la venta se hara al
que mejor precio ofrezca para la Universidad.

3.1.1. Margen Minimo de Mejora de Ofertas.

Se determina como margen de mejora minimo el cinco por ciento (5%) sobre el valor de la
propuesta presentada. En consecuencia, solo seran validos los lances iguales o superiores a este
margen.

En caso de que los oferentes que se encuentren en condicién de empate y no presenten nueva
propuesta en las condiciones anteriores, se entiende que desisten de ella y deberan pagar a
UNIMAGDALENA el 20% sobre el valor de la oferta presentada, suma que sera descontada con
cargo a los dineros previamente consignados a la Universidad.

4. CONDICIONES DEL CONTRATO

4.1 Requisitos de perfeccionamiento del contrato.

El presente contrato se perfecciona cuando se eleve a escrito y se firme por las partes. El
adquirente suscribird el contrato dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la fecha de
notificaciéon de la adjudicacion.

4.2. Retiro de los bienes adquiridos por cada adjudicatario.

Para el retiro de los bienes el adquirente debera acreditar previamente el pago total del valor del
bien(es), y de los costos administrativos si los hubiese.

El adquirente debera coordinar con UNIMAGDALENA la fecha de retiro en el lugar y bajo las
condiciones sefialadas. Es obligacion del adquirente retirar a su cargo y costo los bienes dentro
de los plazos y condiciones fijadas. Es responsabilidad del adquirente verificar que los bienes
que se le entreguen correspondan a aquellos adquiridos en el proceso.

Seran a cargo del adquirente, todos los costos del retiro, incluidos impuestos, tasas,
contribuciones y gastos, que ocasione el desmontaje, remolque, carga y transporte del bien(s).




TERMINOS DE REFERENCIA

“CONVOCATORIA PUBLICA N° 01 PARA LA VENTA MEDIANTE EL PROCESO
DE ENAJENACION DIRECTA POR OFERTA EN SOBRE CERRADO DE
PARQUE AUTOMOTOR Y CICLOMOTOR DADO DE BAJA DE PROPIEDAD DE
LA UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA"

Pagina 19 de 29

Es de responsabilidad exclusiva del adquirente disponer y organizar toda la logistica requerida
para el retiro adecuado de los activos respetando la legislacion vigente y las normas internas de
seguridad establecidas por UNIMAGDALENA

El adquirente al momento del retiro debera dejar constancia escrita de la fecha y condiciones del
retiro y/o de las razones que le puedan haber impedido realizar ef retiro. Cualquier divergencia
sobre las condiciones de los bienes, debera ser informada por escritoc a UNIMAGDALENA en el
momento del retiro, el cual quedara suspendido y sujeto a la aclaracién y respuesta de las
eventuales dudas existentes. Luego del retiro del (los) bien(es) por parte del adquirente, éste no
podréa alegar irregularidades o inconformidad alguna.

Al momento mismo del retiro de los bienes, el adquirente debera suprimir, a su cuenta y riesgo,
cualquier identificacién, marca o rasgo distintivo que los asocie con UNIMAGDALENA, salvo
imposibilidad de retirarla sin detrimento del bien. Si el bien adquirido por el adquirente no tiene
Manifiesto de Importacién o algin otro documento requerido para su retiro, transporte u
operacidn, estos procesos se realizaran a cuenta y riesgo del adquirente.

Los bienes sujetos a registro o que requieran de tramites de transferencia y/o cambio de
propietario no seran entregados hasta tanto el adquirente acredite haber realizado el tramite
pertinente. Si los bienes son retirados con posterioridad a la fecha programada no se garantiza
la integridad y conservacion de los bienes.

4.3. Cesion.-

El adquirente no podra ceder en todo o en parte el contrato que se suscriba, salvo autorizacion
expresa de UNIMAGDALENA, de igual manera, celebrado el contrato no podra haber cesion del
mismo entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que UNIMAGDALENA lo
autorice en los casos en que legalmente este permitido.

4.4. Solucién de controversias y Clausula Compromisoria.-

En caso de diferencias o discrepancias con ocasion de la celebracion, desarrollo, gjecucion,
interpretacion, terminacién y liquidacion del presente contrato, las partes se comprometen a
resolverlas de manera amistosa a través de sus representantes o delegados, previa convocatoria
de una u otra parte con por lo menos cinco (5) dias de antelacion. Si las diferencias persisten, no
hubiera acuerdo o el acuerdo fuera parcial, la parte afectada quedara en libertad de acudir a la
conciliacién administrativa prejudicial ante el Procurador Judicial delegado ante el Tribunal
Administrativo del Magdalena, conforme a la Ley.

4.5. Forma de Pago.-

El adquirente cancelara, el valor total del bien(es) adjudicado(s) de contado y de conformidad
con el precio fijado en el acto administrativo de adjudicacién dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la notificacién de dicho acto. Una vez se realice el pago debera presentar copia del
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documento de pago a UNIMAGDALENA, quien procedera a su verificacion e informara la fecha
en que deba suscribirse el contrato y los respectivos documentos de traspaso de la propiedad de
los bienes.

Los gastos notariales, cargas impositivas y demas emolumentos a los que haya lugar correran a
cargo de! adquirente, quien debera realizar las gestiones necesarias para que el cambio del
titular de la propiedad del bien que se incluye en la venta quede registrado ante la secretaria o
unidad de transito correspondiente, y UNIMAGDALENA proceda a realizar la entrega material de
los bienes dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la fecha en que se verifique el
pago total del precio y el registro a nombre del adquirente.

En ningun caso, se firmara documentos de venta antes de la acreditacién del pago total de la
oferta.

"Zé,x/
\i- SO

UMDAD GESTORA GRUPO DE CONTRAJTACION

[
RDENADOR DEL G
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ANEXO N° 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Ciudad y Fecha

Sefores

UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA
NIT. 891.780.111 -8

Grupo de Contratacién

ASUNTO: CONVOCATORIA PUBLICA N° 01 PARA LA VENTA MEDIANTE EL PROCESO DE
ENAJENACION DIRECTA POR OFERTA EN SOBRE CERRADO

La presente tiene por objeto presentar oferta para la convocatoria de la referencia, de acuerdo
con las condiciones previstas en los términos de referencia y de conformidad con lo establecido
en este documento y los formularios de la oferta adjunta.

Asi mismo, declaro que:
1. Tengo capacidad y/o poder legal para firmar y presentar la oferta.

2. La firma que represento esta autorizada para ejecutar el objeto establecido en los términos de
referencia.

3. Esta oferta y el contrato que se llegare a celebrar en caso de adjudicacién, comprometen
totalmente a la persona natural o juridica que legalmente represento. De la misma manera en
caso de adjudicacion, el contrato sera firmado por la siguiente persona:

NOMBRES Y APELLIDOS NOMBRE EMPRESA (En caso de ser necesario)

(Aqui debera indicarse el nombre completo de la persona que firmara el contrato).

4. Hemos estudiado cuidadosamente los documentos de la convocatoria, incluido sus adendas y
aceptamos sus condiciones.

5. Hemos revisado detenidamente |a oferta adjunta y declaramos que no contiene ningun error u
omision.
6. Que con la presentacion de la oferta manifiesto(s) no estar impedidos para contratar, por causa

de inhabilidades y/o incompatibilidades establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
demas normas modificatorias y concordantes.
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7. Hemos recibido la informacién oportuna y dentro de los términos previstos en los términos de
referencia.

8. Que acepto (amos) la distribucién de riesgos establecida por la Entidad.

9. Que declaro (amos) tener pleno conocimiento de las caracteristicas, estado y condiciones de
los vehiculos para el cual se presenta oferta.

10. Con la suscripcién del presente formulario acepto ser notificado de los actos administrativos
que se expidan en la presente convocatoria a través del correo electrénico: , en
caso de no poseer correo a la direccion aqui informada.

11. Igualmente mediante el presente escrito y en caso de resultar adjudicatario y no suscribir el
contrato dentro de los términos establecidos y/o no cancelar el valor total del bien para el cual
presente (amos) oferta, autorizo (amos) a la Universidad para que haga efectiva en caracter de
sancién a su favor lo correspondiente al valor consignado previamente equivalente al 20% del
valor minimo de venta del bien o bienes para los cuales presente (amos) oferta.

12. Que el contenido de la oferta es valido por un término minimo de SESENTA (60) dias habiles,
contados a partir de la fecha de la entrega de ofertas.

Atentamente,

{(Nombre y apellidos, firma de la persona autorizada).
N° C.C. expedida en
Direccién:
Teléfono:
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ANEXO N° 2

COMPROMISO ANTICORRUPCION

Ciudad y Fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA
NIT. 891.780.111 -8

ASUNTO: CONVOCATORIA PUBLICA N° 01 PARA LA VENTA MEDIANTE EL PROCESO DE
ENAJENACION DIRECTA POR OFERTA EN SOBRE CERRADO

E! (los) suscrito (s) a saber: . (nombre del representante legal de la entidad oferente)
identificado con la cédula de ciudadania N° , expedida en , quien obra en
calidad representante legal, quien en adelante se denominarda EL OFERENTE, manifiesta su
voluntad de asumir de manera unilateral, el presente compromiso dentro de la presente
CONVOCATORIA, teniendo en cuenta las siguientes CONSIDERACIONES:

1. Que es interés y expresa voluntad del oferente apoyar la accién de UNIMAGDALENA, para
fortalecer la transparencia en la modalidad de seleccioén, mediante el cual se escoge al contratista,
y la responsabilidad de rendir cuentas.

2. Que es mi interés.en calidad de oferente participar en el presente proceso de contratacion
precitado, asi mismo, me encuentro dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte
necesaria para aportar transparencia y eficacia al proceso contractual, y en tal sentido suscribir
el presente Compromiso unilateral de Anticorrupcion.

En mi calidad de oferente; mediante la suscripcién del presente documento, estaré asumiendo
los siguientes compromisos: :

A) No ofreceré dinero, dadiva, estipendio u otra utilidad al servidor pUblico o realizar promesa
remuneratoria, directa o indirectamente para ejecutar, retardar u omitir actuacion alguna dentro
de este proceso de contratacién o para gue ejecuten uno contrario.

B) Me comprometo de manera clara y precisa a impartir instrucciones a todos sus empleados,
dependientes, amanuenses, agentes, asesores, o cualquier otro representante, exigiendo el
cumplimiento en todo momento de! ordenamiento legal colombiano y en particular, de aquellas
que rigen el presente proceso contractual.

C) No permitiré que nadie, bien sea empleado de mi compafiia o empresa independiente, o
asesor o consultor desaten conductas delictivas en el proceso contractual o a su nombre.
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D) Asi mismo, me comprometo a imponer a mis dependientes o representante, la obligacién de:
* No ofrecer pagos, o halagos a los servidores publicos UNIMAGDALENA, durante el desarrollo
del contrato que se suscriba si llegase a ser favorecida mi oferta.
* No ofrecer cualquier muestra a los Servidores publicos de UNIMAGDALENA que pueda influir
en la adjudicacion de la oferta, bien sea directa o indirectamente.

E) En mi caracter de oferente me comprometo formalmente, a no realizar acuerdos, conductas o
actos que tengan por objeto o como efecto la colusion en el presente proceso contractual, o
desatar delitos especiales.

Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de ,alos , dias
de!l mes de , del afo :

Nombre y apellidos, firma de la persona autorizada).
N° C.C. expedida en
Direccién:

Teléfono:

Nombre del oferente:

Nit:

SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE OFERTAS CONJUNTAS,
SEAN PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, EN ESTE ULTIMO CASO A TRAVES DE LOS
REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS. DENTRO DE LOS DOCUMENTOS ODE
EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL
PRESENTE PROCESO.
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ANEXOQO N° 3
OFERTA ECONOMICA

Ciudad y Fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA
NIT. 891.780.111 - 8

ASUNTO: OFERTA ECONOMICA CONVOCATORIA PUBLICA N° 001 PARA LA VENTA
MEDIANTE EL PROCESO DE ENAJENACION DIRECTA POR OFERTA EN SOBRE CERRADO

E! (los) suscrito (s) a saber: . (nombre del representante legal de la entidad oferente)
identificado con la cédula de ciudadania N° _, expedida en , quien obra en
calidad representante legal, de acuerdo a las condiciones establecidas en los Términos de
Referencia del proceso del asunto, previamente habilitado, cordialmente me permito presentar
oferta para la enajenacion de (el) o (los) siguientes bienes de propiedad de la Universidad del
Magdalena ofrecido(s) en venta:

BIEN N° VALOR OFERTADO

Asi mismo declaro:

Que la presente oferta econdmica y el contrato que se llegare a celebrar solo comprometen al
oferente.

Que ninguna otra persona fuera del oferente tiene interés comercial en esta oferta ni en el contrato
que de ella se derive.

Que conozco el las caracteristicas, estado y condiciones fisicas de los bienes para los cuales he
presentado la presente oferta econémica.

Atentamente,

(Nombre y apellidos, firma de |a persona autorizada).
N° C.C. expedida en
Direccién:
Teléfono:
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ANEXO N° 4

GUIA DE REQUISITOS DOCUMENTALES MiNIMOS PARA LA PRESENTACION DE
OFERTAS EN EL MARCO DEL PROCESO CONTRACTUAL DE LA UNIVERSIDAD DEL
MAGDALENA

Con el fin de coadyuvar en las actividades de coordinacién y designacion de comité evaluador y
evaluacion de ofertas en los Procedimientos GC-P01 y GC-P2, Procedimiento Convocatoria
Publica y Procedimiento Convocatoria Privada, respectivamente, del Proceso de Gestion
Contractual del Sistema de Gestién Integral de la Calidad; el Grupo de Gestién Documental ha
definido la presente guia en {a que se establecen los requisitos documentales minimos con los
que deben cumplir los oferentes al momento de presentar ofertas ante la Institucion.

De lo que se trata es de establecer un conjunto de condiciones y recomendaciones que permitan
llevar a cabo un agil proceso de recepcion, revision y evaluacion de las ofertas, brindando todas
las garantias de integridad documental tanto para los oferentes como para la Institucion.

RECOMENDACIONES:

1. Presentar la oferta siguiendo las indicaciones contenidas en los términos de referencia.
Sélo incluir los indices, tablas de contenido o folios separadores que sean estrictamente
necesarios. Estos folios no deben ser incluidos en la foliacion.

3. Sadlo incluir informacién legible. Las copias de originales (fotocopiado, digitalizacién, etc.)

deben reproducirse con un adecuado nivel de contraste para lograr que sean legibles en

su totalidad. Folios ilegibles, no serdn tomados en cuenta en el proceso de evaluacion de
las ofertas.

Disponer la documentacion en el orden solicitado en los términos de la convocatoria.

Presentar la oferta haciendo uso de carpetas de yute tamafic oficio (tantas como sean

necesarias) y ganchos legajadores plasticos. En cada carpeta incorporar un maximo de

150 folios, alineados todos en el borde superior. Si hay documentos en pequeiios

formatos, es preferible introducirlos en su sobre de manila sellado adjunto a la oferta.

6. Evitar el uso de grapas, ganchos, clips y cualquier otro material metalico para agrupar la
documentacién.

7. Si hay documentos en grandes formatos (planos, mapas, etc.), evitar plegarlos. Se
recomienda introducirlos en los contenedores apropiados (carpetas porta-planos,
cilindros, etc.) debidamente sellados.

8. Foliar la documentacion en estricto orden consecutivo en el extremo inferior derecho,
preferiblemente con boligrafo de tinta negra. Iniciar en el folio 1, anotando numeros
legibles o haciendo uso de sellos numeradores en la cara recta de! folio, asi:

o
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Se solicita foliar en el extremo inferior derecho para reservar el extremo superior derecho
para la foliacién que efectuard la Universidad del Magdalena. Foliar no es igual a paginar.
LLa foliacion se hace sélo por la cara recta del folio. La paginacidon se hace por ambas
caras del folio.

9. Marcar cada carpeta con el nombre del proceso contractual definido en los términos de
referencia, indicando su orden dentro de todo el contenido documental presentado, asi:

Nombre del Oferents Nombre del Oferente \i Nombre de) Oferente| |
Cenvocatorla ABC Canvoeatorin ABC J, | Convpeatoria ABC |
Carpata 1dey Carpeta 2dey } Carpetaxdey _j

> 3 o I —

La foliacién debe ser consecutiva independientemente de si hace uso de una o varias
carpetas. De modo mas explicito: si la carpeta 1 finaliza en el folio 150, la carpeta 2
iniciara en el folio 151 y asi, sucesivamente.

10. Introducir la totalidad de documentos que constituyen ia oferta en un contendor apropiado
para ésta. Los sobres de papel tienden a romperse por el peso de los documentos que
conforman la oferta, lo cual pone en riesgo la confidencialidad e integridad de la
informacién. Se recomienda hacer uso de cajas de archivo, dependiendo del volumen de
documentos:

Para contenidos semipesados:
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Cajs de archivo tipo lepajo, tapa voicada
Caja do srehive tipo legajo. Waps tipo neverd

Para contenidos pesados:

Caja de archivo X-200 tapa nevera

Caja de archivo X-300 o tapa-base

11. En cuanto a la presentacion de informacion en dispositivos de almacenamiento, lo ideal
es utilizar medios 6pticos como CD y DVD de solo lectura. No se recomienda hacer uso
de medios electrénicos como discos SSD, pendrives (USB), tarjetas de memoria, etc. De
igual manera, en la media en que sea posible, se recomienda que toda la informacion
electronica sea firmada digitalmente. Estos dispositivos seran verificados durante el cierre
de la convocatoria para verificar la existencia documental de los mismos.

12. La Universidad, comprometida con la conservacién del medio ambiente, solicita minimizar
el papel utilizado para la presentacion de las ofertas, efectuando impresién por ambas
caras de los folios. Para tal fin, colocar en la cara recta del folio, a modo de pie de pagina,
la leyenda “Documento impreso por ambas” para habilitar el contenido de la cara vuelta.

****Ein del documento™***




TERMINOS DE REFERENCIA

"CONVOCATORIA PUBLICA N° 01 PARA LA VENTA MEDIANTE EL PROCESO .
DE ENAJENACION DIRECTA POR OFERTA EN SOBRE CERRADO DE Pagina 29 de 29

PARQUE AUTOMOTOR Y GICLOMOTOR DADO DE BAJA DE PROPIEDAD DE :
LA UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA"

ANEXOS.

Anexo N° 1. Carta de Presentacién de la Oferta.
- Anexo N° 2. Formato Compremiso Anticorrupcion.
Anexo N° 3. Formato de Oferta Econdmica.

Anexo N° 4. Guia para la Presentacién de los Requisitos Documentales Minimos para la presentacion de
la oferta.
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