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UNIMAGDALENA ¢CUANDO ESTOY APTO PARA REALIZAR MI PRACTICA?

ACUERDO ACADEMICO No. 001 DE 2006 - 041 DE 2017

JA.A. No. 041 DE 2017

e AA. No.001 DE 2006 J J
« AA. No. 001 DE 2006
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Acuerdo Académico 001 de 2006.pdf
Acuerdo Académico 001 de 2006.pdf
Acuerdo Académico 041 de 2017.pdf

UNIMAGDALENA ¢CUALES SON LAS MODALIDADES DE PRACTICA QUE EXISTEN?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

PRACTICA
PROFESIONAL COMO
OPCION DE GRADO

(Propuesta de Practica)

PRACTICA FORMATIVA
EX —F46
EX — 107 Psicologia

D |
; . .. |
AUN+ 0008 5628



UNIMAGDALENA ¢CUANTAS MODALIDADES DE GRADO COORDINAN?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

ACUERDO ACADEMICO 041-2017

: e Aplicacion de competencias

PRACTICA Generales y Profesionales
PROFESIONAL e Propuesta de Practica
profesional enfocada al sector
empresarial

=

ACUERDO ACADEMICO
041-2017

e Aplicacion de competencias
Generales y Profesionales

: e Disefio e implementacion de

PRACTICA soluciones a problemdticas de
SOCIAL entes territoriales o

comunidades del pais, con el fin

de mejorar la calidad de vida de

grupos poblaciones

==
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Acuerdo Académico 041 de 2017.pdf

UNIMAGDALENA ¢COMO PUEDO ACCEDER A LA PRACTICA?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

D.

BECAS
INSTITUCIONALES

EX - F21Y 45

=

TRABAJO
ACTUAL
EX - F21Y 45

AUN+ [50rense . | 7674



UNIMAGDALENA ¢QUE DOCUMENTO REQUIERO PARA VINCULARME A LA PRACTICA?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

RESOLUCION 623-2020 MINISTERIO DE TRABAJO — LEY 789-2002

(RESOLUCION 623-
2020 MINISTERIO DE
TRABAJO )

SITUACION ESPECIAL

(LEY 789/2002)

*ACUERDO DE VOLUNTAD * CONTRATO DE APRENDIZAIJE * CONTRATO LABORAL

(Entidad Privada)

*ACTO ADMINISTRATIVO (Entidad A QUE TIENE DERECHO QUE DEBE PRESENTAR?

Publica) * AFILIACION A LA ARL * CERTIFICACION DE LA AFILIACION A LA
* AFILIACION A LA SALUD ARL ’ )

A QUE TIENE DERECHO « APOYO ECONOMICO * CERTIFICACION DE AFILIACION A LA

* AFILIACION A LA ARL (1 SMMLV ) SALUD

* APOYO ECONOMICO (Opcional) * CERTIFICACION DE AFILIACION A LA

PENSION

* PLANILLA DE PAGO
* CONTRATO LABORAL

* CERTIFICACION LABORAL
(ACTIVIDADES QUE REALIZA)

incluyente
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Resolución 623 de 2020 Ministerio del Trabajo.pdf
LEY 789 DE 2002.pdf

UNIMAGDALENA ¢CUALES SON LOS REQUISITOS A SEGUIR PARA INICIAR PRACTICA?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

PRIMER PASO: CARTA DE PRESENTACION
o Direccién

REMITIMOS CARTA A LA ORGANIZACION Y AL ESTUDIANTE

NOMBRES Y
APELLIDOS
SOLICITAMOS EL SOLICITUD DEL
2 ESTUDIANTE
GG SOLICITAMOS LA CAMARA DE COMERCIO NO MAYOR A 30
1 DIAS Y ACTUALIZADA SU REGISTRO MERCANTIL (Entidad
Privada) Y/O RESOLUCION DE CREACION O FUNCIONAMIENTO

(Entidad Publica)

o Estudiante

NOMBRE COMPLETO
DE LA EMPRESA * Organizacion y Estudiante
CAMARA DE COMERCIO — (Entidad
CIUDAD DE LA Privada)
EMPRESA

RESOLUCION DE CREACION O
FUNCIONAMIENTO (Entidad Publica)

CORREO DE LA El estudiante NO PUEDE INICIAR a prictica
EMPRESA sin haber recibido La notificacion elec’crénicg - DILIGENCIADO Y
de-la APROBACION DE LALEGALIZAGION FIRMADO (Estudiante y la organizacioén)

por parte de la Direccién de Practicas

incluyente
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CARTA DE PRESENTACION ESTUDIANTE.docx
Acuerdo Académico 041 de 2017.pdf
Acuerdo Académico 041 de 2017.pdf

UNIMAGDALENA ¢(CUALES SON LOS REQUISITOS A SEGUIR PARA INICIAR PRACTICA?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

SEGUNDO PASO: NOTIFICACION DE APROBACION DE ACTIVIDADES Y PLAZA DE PRACTICA

« NOTIFICA A LA ORGANIACION Y AL ESTUDIANTE LA

APROBACION DEL PROGAMA DE ACTIVIDADES Y LA PLAZA DE
DIRECCION S
e v/ SOLICITA LOS DOCUMENTOS PARA LA LEGALIZACION DE LA
PRACTICAS PRACTICA.

v/ ACTA DE LEGALIZACION EX-F21 DILIGENCIADA Y FIRMADA

/' CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LA EMPRESA CON
FECHA DE EXPEDICION NO SUPERIOR A TREINTA (30) DIAS A LA FECHA DEL
TRAMITE (CON RENOVACION ACTUALIZADA).

* PARA EL CASO DE ENTIDADES PUBLICAS SE REQUIERE LA
RESOLUCION DE FUNCIONAMIENTO O CREACION.

v/ CERTIFICACION DE ARL ( EN CONCORDANCIA CON LO ESTABLECIDO EN LA

: SECCION 3 DEL CAPITULO 2 DEL TiITULO 4 DE LA PARTE 2 DEL LIBRO 2 DEL
ORGANIZACION DECRETO 1072 DE 2015)
/ ESTUDIANTE v/ CERTIFICACION DE AFILIACION A SALUD

v/ CERTIFICACION PENSION (SOLO PARA TRABAJADORES)
v/ PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL (SOLO PARA TRABAJADORES)

v/ FORMATO EX —F45 ACTA DE COMPROMISO DE AUTOCUIDADO PARA LA
PREVENCION DEL COVID-19 (DILIGENCIADO POR EL ESTUDIANTE)

incluyente ERTO
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EX-F21 Acta de legalización de practicas v6.doc
EX-F45 Formato compromiso de autocuidado para la prevención del COVID-19.docx

UNIMAGDALENA ¢CUALES SON LOS REQUISITOS A SEGUIR PARA INICIAR PRACTICA?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

TERCER PASO: LEGALIZACION

REVISION DE DOCUMENTOS
APROBACION Y FIRMA DEL ACTA DE LEGALIZACION
ASIGNACION DE TUTOR Y NOTIFICACION DE LA

v z 7
P RACTI CAS égﬁ?;iﬂ%\l DE LA LEGALIZACION A LA EMPRESA'Y

DIRECCION DE

NOTIFICA AL PROGRAMA SU PRACTICA COMO

SSTNOIDIFENN AR S 565  EE ANEXAR EL FORMATO EX F-21 ACTA

DE LEGALIZACION APROBADA Y FIRMADA POR LA
DIRECCION DE PRACTICAS

incluyente
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UNIMAGDALENA ¢CUALES SON LOS REQUISITOS A SEGUIR PARA INICIAR PRACTICA?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

> SOCIALIZACION DEL
SUPERVISION, INFORME

SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DEL

EMISION DE PAZ Y
SALVO

CERTIFICACION DE

ENTREGA DEL

DOCUMENTO FINAL DE EXPERIENCIA
AL PROFESIONAL
( ' PREVIA
DECRETO 616 -
2021

AUN+ 50008 7624


EX-F43 LINEAMIENTOINFORME - OPCIÓN DE GRADO - FACULTAD INGENIERIAS V1.docx
EX-F24  Evaluación del desempeño del tutor v2.doc
EX-F25 Autoevaluación del estudiantes v3.docx
DECRETO 616 DEL 4 DE JUNIO DE 2021 MINISTERIO DEL TRABAJO.pdf

UNIMAGDALENA ¢(IDENTIFICAS LAS OPCIONES PARA ACCEDER A TU PRACTICA?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

SRR

C

TRABAJO
ACTUAL

EX-F21Y EX-
F45

.
n , R\
AUN+ 006 5078 N


EX-F22 Formato de solicitud de practicantes v8.docx

UNIMAGDALENA SIDENTIFICAS LAS OPCIONES PARA ACCEDERATU PRACTICA?
D. BECA DE PRACTICA INSTITUCIONAL Y BECA DE PRACTICA EN ENTIDAD PUBLICA
-~ [. BECAS DE E'STiMlULO
D. <@lx. PARA PRACTICAS TIPS
o h, 8 n PROFESIONALES e CUMPLIR CON EL A.A. No. 001 DE 2006 Y 041 DE 2017
INSTITUCIONALES "V L)

EX - F21Y EX -F45
3 El Comité de Becas
revisa y evalida a los
aspirantes seqin los

requisitos establecidos
emite lista de
preseleccionados.

2. Debes wscribirte desde
la pdgina de Direccién de
Practicas Profesionales,
en la plaza acorde a <su
perfil profesional con tu

hoja de vida M la
kd@clamciévn juramentada

1.5¢ realiza una
convocatoria
piiblica

— "~ ;IMPORTANTE!

e PARA ESTUIANTES QUE NO RECIBEN APOYO ECONOMICO Y
ESTAN EN ENTIDADES PUBLICAS DEPARTAMENTAL EN
PRACTICA, PODRAN SOLICITAR APOYO ECONOMICO POR
BECA DE PRACTICA EN ENTIDAD PUBLICA

e NO TENER OTRO BENEFICIO EN LA UNIVERSIDAD
e LA PRACTICA DEBE SER SU OPCION DE GRADO

4.Las dependewcia a la cual
aplicaste se comuicara con
los preseleccionados para la

realizacién de las
entrevistas, y remitir los
resultados a la Direccién de
Practicas Profesionales,

5. El comité de
Becas realiza el
proceso seleccién

incluyente
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UNIMAGDALENA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Formato de legalizacién de précticas EX-F21 diligenciada y
firmada.

Forma de Vinculacion: Contrato de Practica / Acto
administrativo, / Contrato Laboral y Contrato de aprendizaje

Carta del Director de Programa en la cual conste que tiene
conocimiento de la préctica profesional o social en el
exterior del estudiante

Carta de Intencién de la empresa o entidad (aplica para los
estudiantes que gestionen su lugar de préctica)

Documento que acredite la existencia de la empresa y que
aplique de acuerdo al pafs, Copia de Convenio firmado por la
ORI (aplica para las convocatorias realizadas por la
Universidad a través de la ORI)

Diligenciar RI-FO1 — Formato para control de la movilidad
saliente. Diligenciado ORI

S(IDENTIFICAS LAS OPCIONES PARA AC:(';EDER A TU PRACTICA?

Fotocopia del pasaporte y visa del estudiante.

Fotocopia de la cédula y camet estudiantil.

Extra juicio firmado y autenticado por los padres donde
certifique y de fe que tiene conocimiento que su hijo, estard
fuera del pafs, realizando las précticas de 4 meses a méximo
© meses.

Extra juicio firmado por el estudiante donde declare que

sélo se dedicard a las actividades de prdctica que fueron

certificadas por la empresa, durante el tiempo previamente
acordado con la Universidad del Magdalena.

Fotocopia del itinerario de vuelo

Seguro médico internacional — Gestionado por la oficina de
Relaciones Intemacionales

Acta de compromiso de auto-cuidado para prevencién del
covid-19 (documento diligenciado por el estudiante)

[}
[\

AUN+ Peloyerte |55



UNIMAGDALENA ES IMPORTANTE TENER EN CUENTA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

iPARA SABER!

iniciar su

- P empresarial siguiendo los
fempo maximo 6 meses lineamientos establecidos
*Tiempo Minimo 4 meses de su programa
edo retirar de I3 P prog
practica?
El estudiante debe notificar 3
l3 Direccién de Practicas * 6 meses formativas
Profesional justificando la
intensién de retiro para evitar
sahciones académaicas.

Practicas por 1 afio

* 6 meses opcion de grado

.Puedo iniciar prictica con
a carta de presentacion?

NO. Recuerde que debe

ser aprobada la

legalizacion por la

Direccién de Pricticas

para dar inicio a su . w
practica.

AUN+ 50008 7624



UNIMAGDALENA PAGINA CALIDAD ORIENTADA A LA GESTION UNIVERITARIA INTEGRAL

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

cogui.unimagdalena.edu.co

Calidad Orientada a la
Gestion Universitaria Integral
tema e Gestion 4

Fundamentos P'ruceEﬂ5 Paso a Paso Atendcitn al Usuario Busqueda

Estratégicos

Gestion de Extensidgn 1|J Misionales
Proyeccion Social

Gagtion o8 Extanslan ¥ Proyecclion Sacial

caddrmica

on Social
s  Documentos
W Evaluacian

P dimienios _ _

= H:::E s aite par arca, dependencia o tema de interés.

o Guias J

o Instructivos “ractcas Profesionales |

o Formmatos

e Otros Procedimientos (4)
= |Indicadaores ™ £-P15 Procedimiento para realizacdén = Pre- Practica
= Napa de Risspos ™ £x-P15 Procedimients para realizacsn =5 Practicas Profesionsles
= Mowvsdades ™ =x-F17 Procedimients para =l segumiznio y evaluscidn de |3s Pricticss Profesionales

e ™ =+ P10 Procedimients pars i3 contratacdn de tutores de practcss.

E Ex-G01 Reglaments internc del programa de Antropologia para la practica profesional y social como opcidn de grado

Instructivos {(3)
B £x105 Instructivs para realizar el proceso de practicas profesionales como opcicn de gradeo- programa de Cine y Audiovisuales
T E4-108 Instructive pars presentar el informe de practicas profesionsles como opcidn de grado- programs de Psicologia

B £x107 Instructivs para presentar el informe final de practica formativa - programa Psicologia

M Ex-F21 Acts de legalizacion de Fracticas

® Ex-F22 Formato de Solicitud de Fracticantes

M Ex-F23 Formato de visita a emnpresas nuevas

M Ex-F24 Evaluacién del desempedo del tutor

B Ex-F25 Autoevaluacidn del estudiante sobre el semestne de practica

¥ Ex-F25 Evaluacién del desempeno del practicante por & tutor empresarial Husva

M Ex-F27 Evaluacién del desempeno del practicante - Tutor de Practica iNueve

http://cogui-
old.unimagdalena.edu.co/index.php?option=com_samco&view=documentos&task=list

adoDocumentos&id=9&area=28&itd=0&Itemid=461

incluyente
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UNIMAGDALENA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

& Outlook

P =

@unimagdalena.edu.co \/

/
3912 direccionpracticas@unimagdalena.edu.co
3910 coordpracticas@unimagdalena.edu.co / Ing. Industrial, Ing. Ambiental, Ing. Q‘
Electrdnica, Ing. Pesquera, e Ing. Sistemas WP {
|
Uy
e procesospracticas@unimagdalena.edu.co / Ing. Civil, Antropologia, Psicologia, B
Administracion de Empresas Hoteleras Turisticas y Tecnologia en Gestion Hoteleray
Turistica — Por Ciclo Propedéuticos, Cine y Audiovisuales y Ing. Agrondmica
N PUEDES
A
S vinculacionpracticas@unimagdalena.edu.co / Administracion de Empresas, Negocios CONTACTARNOS
CA-CA Internacionales, Biologia, Contaduria Publica y Economia
3907 ciclodeformacion@unimagdalena.edu.co

convocatoriasunimag@unimagdalena.edu.co

tutorespracticas@unimagdalena.edu.co

conveniospracticas@unimagdalena.edu.co

incluyente
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LINK DE ACCESO AL INSTRUCTIVO PARA DAR INICIO A LA PRACTICA
UNIMAGDALENA | pROFESIONAL CON EXITO 2022-I

https://www.unimagdalena.edu.co/presentacionPublicacion/VerNoticia/201
113

incluyente
e innovadora



AUN+
incluyente

e innovadora
PERIODO 20.24




