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ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. CONSTRUCCION DE LA ESTRATEGIA DE COMUNICACION

Disefo y estructuracion de la estrategia de comunicaciones y divulgacion, que contemple los productos
relacionados en esta matriz. Del mismo modo, esté alineada pedagdgicamente con la estrategia
metodoldgica.

2. IDENTIDAD VISUAL Y LINEA GRAFICA DEL PROYECTO

Desarrollo de sistema de identidad visual que incluya logotipo, paleta cromatica, tipografias, estilos graficos
y recursos visuales. Incluye disefo de piezas base y aplicaciones como pendones, backing, material POP
y otros productos de merchandising institucional.

Asimismo, contempla la diagramacién de documentos derivados del proyecto, incluyendo disefio de tablas,
visualizacion e ilustracion de resultados, organizacién de contenidos, jerarquias tipograficas y adaptacion
a formatos editoriales, garantizando coherencia grafica y claridad comunicativa en todos los productos.

Entrega en formatos editables (Al, PSD) y exportables (PNG, JPG, PDF)"
3. CARTILLA PEDAGOGICA ILUSTRADA

Documento editorial ilustrado en formato digital (PDF interactivo) y listo para impresion. Extension 8 paginas
Disefio editorial con ilustraciones originales, diagramacién pedagoégica, lenguaje claro y accesible.
Entrega en formatos PDF (alta y baja resolucion) y archivo editable.

4. SERIE DE MICROVIDEOS PEDAGOGICOS

Produccion de serie de videos cortos en formato vertical (relacién 9:16), con duracién entre 30 y 90
segundos. Incluyen guion, grabacién, edicion, subtitulos, musicalizacién basica y elementos gréficos.

Equipo técnico:

Dos (02) cdmaras FULL HDV 1980-1080, 16 megapixeles, con camardégrafos.

Dos equipos de edicion de alta tecnologia y un portatil con software especializado (Final Cut Pro y Adobe
Premiere Pro).

Entrega en formato MP4 optimizado para plataformas digitales.

10 videos (dos por estrategia)

5. PIEZAS GRAFICAS PEDAGOGICAS

"Disefio de piezas gréficas digitales para difusion en diferentes canales. Incluye infografias, carruseles,
piezas informativas y banners web.

Adaptacion a multiples formatos segun requerimiento:

Relaciéon 1:1 (cuadrado)

Relacion 4:5 (vertical)

Relacién 16:9 (horizontal/banner web)

Entrega en formatos PNG/JPG y archivos editables, alineados con la identidad visual del proyecto.”

20 piezas

6. CRONICAS TERRITORIALES (VIDEO/TEXTO)

"Produccién de contenidos narrativos en formato escrito (800 a 1.500 palabras) y/o audiovisual (videos de
3 minutos). Incluyen investigacion, entrevistas, redaccién o guion, registro y edicion.

Equipo técnico (video):
Dos (02) cdmaras FULL HDV 1980-1080, 16 megapixeles, con camarégrafos.
Dos equipos de edicion y software especializado (Final Cut Pro y Adobe Premiere Pro).




Entrega en formato PDF (texto) y MP4 (video)."
100 croénicas en video / 100 crénicas escritas

7. GALERIAS FOTOGRAFICAS PEDAGOGICAS

"Registro fotografico en territorio con enfoque documental y pedagdégico, incluyendo seleccion, edicion y
curaduria de imagenes.

Equipo técnico:

Tres (3) camaras de fotografia y video CANON y NIKON FULL HDV 1980-1080, 16 megapixeles.
Fotografo con amplia experiencia en el campo audiovisual.

Entrega de galeria entre 30 fotografias en alta resolucién (JPG), optimizadas para web y archivo.”
1 galeria por encuentro cada galeria debe incluir un carrete de 30 fotos editadas en alta calidad.

8. COMUNICADOS INSTITUCIONALES Y BOLETINES

Redaccion y edicion de contenidos informativos para difusion institucional. Extensién entre 400 y 800
palabras. Incluye estructura periodistica, validacion de informacion y adaptacion para web y mailing.

Entrega en formato Word y version lista para publicacion digital.
10 boletines

9. CAMPANA DE LANZAMIENTO DEL DASHBOARD

Documento explicativo en formato digital (PDF) que describe el uso del dashboard de manera clara y
estructurada. Incluye capturas de pantalla, instrucciones paso a paso y lenguaje pedagogico. Extension
estimada entre 10 y 20 péaginas.

10. GUIA PEDAGOGICA DE USO DEL DASHBOARD

Documento explicativo en formato digital (PDF) que describe el uso del dashboard de manera clara y
estructurada. Incluye capturas de pantalla, instrucciones paso a paso y lenguaje pedagdgico. Extension
estimada entre 4 y 8 paginas.

11. SERIE DE MICROTUTORIALES AUDIOVISUALES DEL DASHBOARD

Produccion de videos explicativos sobre funcionalidades especificas del dashboard, con duracion entre 1
y 2 minutos. Incluyen grabacion de pantalla, voz en off, edicién, subtitulos y sefializacién visual.
Equipo técnico:

Dos (02) camaras FULL HDV 1980-1080, 16 megapixeles, con camaroégrafos (en caso de requerir apoyo
presencial).

Dos equipos de edicion y software especializado (Final Cut Pro y Adobe Premiere Pro).
Entrega en formato MP4.

3 capsulas

12. PIEZAS GRAFICAS EXPLICATIVAS DEL DASHBOARD

"Disefio de piezas visuales orientadas a explicar el funcionamiento y beneficios del dashboard. Incluye
infografias, carruseles y piezas informativas.

Adaptacion a formatos:

Relacién 1:1

Relacion 4:5

Entrega en PNG/JPG y archivos editables."
12 piezas
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PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

El contratista debera poner a disposicion el siguiente personal:

PERSONAL MINIMO REQUERDO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

Cargo a

Cant. -
Desempeiar

Formacion Académica

Experiencia

Actividades a realizar

Experto
en Comunicacién

Profesional en comunicacién Social,
ciencias sociales y humanas, Ciencias
Politicas, Derecho, sociologia,
antropologia o afines.

50 meses de experiencia
laboral. De los cuales 12
meses deben ser experiencia
relacionada.

Disefar e Implementar
estrategias de
Concertacion, validacion
y Socializacion a partir de
la difusion y
comunicacion publica de
la evaluacion,
gestionando contenidos
con medios y plataformas
digitales  externas y
propias del MEN. Apoyo
en la construccion del
visualizador

Profesional
audiovisual

Profesional en comunicacion Social,
Disefio Gréafico, Ciencias Sociales o
Humanas, Comunicacion Audiovisual,

12 meses de
relacionada

experiencia

Editar y producir
materiales audiovisuales,
audiolibros, videos
institucionales
contenidos multimedia
para los procesos de
Concertacién, validacion
y Socializacion del
documento de
evaluacion.  Coadyuvar
desarrollo y entrega de
versiones accesibles,
didacticas del documento
de evaluacién

Disefiador(a)
grafico(a)

Profesional en comunicaciéon Social,
Disefio Grafico o Comunicacioén Visual o
afines.

24 meses de
laboral.

experiencia

Disefar el visualizador:
piezas graficas,
materiales digitales,
visualizaciones

recursos visuales para la
socializacion del
documento de
evaluacion.

Coadyuvar desarrollo y
entrega de versiones
accesibles, didacticas de
la evaluacion.

Corrector(a) de
estilo

Profesional en Linguistica, Filologia,
Literatura, Comunicacion Social,
Ciencias Sociales y Humanas o afines.

12 meses de
relacionada

experiencia

Revisar y ajustar los
textos y la version final de
la evaluacion,
garantizando coherencia,
precision linglistica vy
estilo institucional.

3 llustrador(a)

Profesional o técnico en Artes Visuales,
llustracion, Ciencias sociales vy
Humanas o afines.

12 meses de
relacionada.

experiencia

Elaborar ilustraciones,
piezas artisticas y
materiales visuales
pedagogicos para las
publicaciones.

NOTA: El contratista antes de suscribir el acta de inicio del contrato debera presentar los documentos
del personal al supervisor para la respectiva aprobacion asi:

) Hoja de vida debidamente firmada
) Copia del documento de identificacion
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Copia de los Certificados académicos (diploma o acta de grado)
Copia tarjeta profesional en caso de aplicar

Copia de las certificaciones de experiencia.

Carta de compromiso de participacion.

PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA. -

UNIMAGDALENA no asumira responsabilidad alguna sobre la tarifa y forma de liquidar el IVA que sefale El
Proponente; cualquier correccion o revision que imponga o adopte la DIAN estara a cargo directo del Contratista
y le sera descontada de la facturacion.

Propuesta Técnica

El Proponente asumira la plena responsabilidad juridica y todas las cargas econémicas y operativas que se deriven
de la aplicacion de los métodos que utilice para la ejecucion de las actividades. Para ello El Proponente debera
acreditar que tiene suficiente capacidad financiera y operativa para atender oportunamente sus obligaciones legales
como contratante de personal.

Propuesta Econdmica:

La propuesta econdmica debe considerar bajo la responsabilidad del Proponente todos los factores necesarios
para determinar los costos asociados a la contratacion del personal necesario para la prestacion del servicio a
UNIMAGDALENA, incluyendo el pago oportuno a dicho personal.

GRUPO INTERNO DE CONTRATACION VICERRECTORIA DE EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL

FIN DE DOCUMENTO
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